Der Caritasverband fir Chemnitz und Umgebung e. V. ist ein Wohlfahrtsverband der
katholischen Kirche. Wir sind mit ca. 190 Mitarbeitenden in den Bereichen Familien-
hilfe, Beratung und Begleitung, Migration und Integration sowie in der Kranken- und
Seniorenhilfe tétig.

Fur die Tafel Freiberg suchen wir ab sofort eine

Leitung der Tafel Freiberg (m/w/d)

in Teilzeit mit 20- 25 Wochenstunden

Aufgaben:
¢ Koordination des Einsatzes der hauptamtlichen und ehrenamtlichen Mitarbeiter

¢ Koordination der Warenbeschaffung (Lebensmittelspenden) und deren Transport
e Pflege von Sponsorenkontakten und zu den Spendern der Waren aus dem Einzel-
handel

Uberprufung und Uberwachung der Lebensmittelhygienebestimmungen
Kassenfiihrung

Motivation der Mitarbeiter

Zusammenarbeit mit und Vermittlung an weiterfihrende Stellen im Netzwerk der
Stadt Freiberg und Umgebung

Gewinnung, Anleitung und Koordination von Ehrenamtlichen
Dienstplanerstellung fur haupt- und ehrenamtliche Mitarbeitende

Dokumentation, Berichterstattung und Statistik

Kontaktpflege zu anderen Tafeln

Aktive Offentlichkeitsarbeit

Wir erwarten:
o Padagogische Kenntnisse und Berufserfahrung in einer sozialen Tatigkeit
Sehr gute Fahigkeiten in der Mitarbeiterfliihrung
Kontakt- und Teamfahigkeit, Empathie, Engagement, Belastbarkeit
Kenntnisse in Word und Exel
Kenntnisse im kaufmannischen Bereichpositive Einstellung zu Menschen in den
verschiedensten Notlagen, anderer Kulturen, Religionen

Wir bieten:
e eine vorerst auf 2 Jahre befristete Teilzeitbeschéaftigung in einem abwechslungsrei-
chen und anspruchsvollen Tatigkeitsgebiet
e ein hohes Mal} an Eigenverantwortlichkeit und selbstandigem Arbeiten
e eine leistungsgerechte Vergitung nach AVR und eine betriebliche Altersversorgung
der Caritas
e Einarbeitung, Fort- und Weiterbildung

Bitte richten Sie lhre aussageféhige Bewerbung bis zum 16.10.2020 per Post oder

per E-Mail (PDF-Format) an:
N ¢4

Caritasverband fir Chemnitz und Umgebung e. V.
Geschaftsfiihrerin Frau Sabine Geck
Ludwig-Kirsch-Str. 13

09130 Chemnitz

sekretariat@caritas-chemnitz.de

N
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